Join the
Connex Family

Als Teil der international erfolgreichen Awardit Gruppe biindeln wir unsere Krafte mit der in Elmshorn (bei Hamburg)
ansassigen PRAMIE DIREKT GmbH und der IPO Solutions GmbH in Bruchsal (bei Stuttgart), um unseren Kunden das
umfassendste Leistungsspektrum in den Bereichen Verkaufsforderung, Mitarbeitermotivation und Kundenbindung im DACH-
Raum zu bieten. Gemeinsam sind wir der zentrale Ansprechpartner fiir malgeschneiderte und innovative Losungen - von
motivierenden Gutscheinldsungen tiber hochwertige Sachpramienkampagnen bis hin zu Full-Service Loyalitatsprogrammen.

HR & OFFICE COORDINATOR (M/W/D)

Part-time employee, GroBraum Hamburg (EImshorn / Rellingen)

Du hast Spal an Organisation, Kommunikation und einem abwechslungsreichen Aufgabenfeld? Dann freuen wir uns, dich
kennenzulernen! Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine zuverlassige und engagierte Personlichkeit, die mit Struktur und
Herz sowohl im Personalwesen als auch in der Biiroorganisation den Uberblick behilt. In dieser Rolle verbindest du administrative
Tatigkeiten mit direktem Austausch im Team und tragst mageblich zu einem reibungslosen Arbeitsalltag bei.

Dein Profil Deine Aufgaben

e Du verfiigst Uiber eine abgeschlossene kaufméannische ¢ Du bist die erste Anlaufstelle fiir unsere Mitarbeiter:innen am
Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation. Standort in EImshorn und unterstitzt entlang des gesamten

e Du hast bereits mehrjahrige Berufserfahrung im Employee Lifecycles in allen personalrelevanten Themen.
Personalwesen und/oder Office-Management. ¢ Du gestaltest gemeinsam mit dem gesamten HR-Team eine

moderne Unternehmenskultur, lebst unsere
Unternehmenswerte vor und forderst eine starke
Mitarbeiterbindung.

* Du besitzt grundlegende Kenntnisse des deutschen
Arbeitsrechts.

e Du hast ausgepragte Kommunikations- und

Organisationsfahigkeiten. ¢ Du stellst sicher, dass alle arbeitsrechtlichen Vorschriften in

Deutschland eingehalten werden, und tibernimmst dabei

Deine Arbei isei I andig, diskret un - i i
¢ Deine Arbeitsweise ist selbststandig, diskret und auch administrative Tatigkeiten,

I6sungsorientiert.
e Du bist erste Ansprechperson fiir alle Themen rund ums

Office Management und stellst sicher, dass vor Ort alles
¢ Du bist ein/e Teamplayer:in und bereit, gelegentliche reibungslos l4uft.

Dienstreisen anzutreten.

e Du beherrschst Deutsch und Englisch flieRend.

e Du planst, organisierst und begleitest interne
Veranstaltungen in enger Abstimmung mit deinem HR-Team.

Selbstverstandlich kannst du bei uns auch gut verdienen! Wie viel mehr auf deinem Gehaltszettel steht, bestimmst du in erster Linie
mit deiner Erfahrung und deinem Engagement selbst.

Best of Benefits
(® Flexible Arbeitszeiten [ Einzigartige Urlaubsvorteile <9 Gratis Kaffee, Obst und Miisli

Perfekte Verkehrsanbindung % Gunstige Restaurantbesuche Tf@‘] Essensangebot im Unternehmen

? Weiterbildung % Mitarbeiter-Vorteilsshop ® Fun & Feiern: Betriebsausflug uvm.





https://connexgroup.onlyfy.jobs/application/apply/deki34jqvujanu7517bfr3p8c1n96r0

